Guatemala|30 de julio del 2021 _~
Informe No. 07-2021 -~

Licenciado

Luis Adolfo Mijangos Recinos
Director General de las Artes
Su Despacho

Estimado Direcior;

De la manera mas atenta m;«cﬁrijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estjpulado en el Contrato de Prestacion de
servicios Técnicots NUmerd DGA-029-21-2021, aprob m%diante el Acuerdo
Ministerial Nimero 7-2021, correspondiente al mes de julio del presente afio, y para el

cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie: 6AC57B97 Ndmero de DTE:
4116989157

Actividades Realizadas

a) Apoyar en las actividades relacionadas con acciones de altag y bajas del personal
bajo el renglon presupuestario 021 "Personal Supernumerario” y 011 "Personal
Permanente”;

b) Apoyar en la elaboracion de actas y formularios (nicos| de movimientos de
personal del renglon presupuestario 021 "Personal Supernumerario” y 011
"Personal Permanente”;

¢} Apoyar en la elaboracion de los diferentes informes requeridos por la jefatura;

d) Apoyar en el proceso de puestos y salarios que implica Ia jcreacion de puestos,
reasignacion, cambio de especialidad, supresion de puestos; asi como base los
objetivos y politicas institucionales en materia de recursos hu; anos;

e) Apoyar en el envio, alta y baja; seguimiento y modificacién gde los contratos en la
plataforma virtual de la unidad de registro de contratos de la Contraloria General
de Cuentas bajo el renglén presupuestario 021 “Personal Sugernumerario”;

f) Brindar apoyo en el registro de las vacaciones, asi como enjla elaboracion de las
boletas de vacaciones de los servidores piblicos de la Diréccién General de las
Artes;

g) Apoyar en la elaboracién de certificacion de vacaciones de Ips ex servidores para
conformacion de expedientes de prestaciones laborales;

h) Apoyar en el traslado de la informacion para la publicacién de finiquito del persona
de alta o baia en la Direccidon General de las Artes, a la Direccién de Recur Saigr%{adé' P
Humanos del Despacho Superior en forma mensual; y

i) Otras actividades afines a su contrato.




-

Resultados Obtenidos

aa)

b)

Se apoyd en el envio de informacion a la Direccidén de Regursos Humanos del
Despacho Superior para publicacién de finiquitos en la Diregcién General de las
Artes del mes de junio del presente afio.
Se apoyé en la actualizacidén y alimentacién de la base de datos de programacion
de vacaciones de los servidores contratados bajo los renglones presupuestarios
021 “Personal Supernumerario”, 011 “Personal Permanenie” y 031 “Jornales”
pertenecientes a las diferentes dependencias de la Direccion |General de las Artes,
siendo las siguientes: Recursos Humanos, Direccién de E t:/ectéculos Piblicos,
Seccién de Almacén, Centro Cultural Miguel Angel Asturias|y Centro Cultural de
Escuintla.

Se apoyo en la elaboracién e impresion de boletas de vacaci Fwes de las diferentes
dependencias pertenecientes a la Direccién General de las Ares, siende las
siguientes: Recursos Humanos, Direccién de Espectaculos Publicos, Seccidon de
Almacén, Centro Cultural Miguel Angel Asturias y Centro Culttral de Escuintia.

Se apoy6 en la elaboracion de actas relacionadas con altas|y bajas del personal
021 "Personal Supernumerario” de la siguiente dependencia: Direccidn de
Formacion Artistica.

Se apoyé en dar respuesta a los diferentes requerimientos solicitados por parte de
la Direccidon de Auditoria Interna.
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